INSTRUCTIVO PLATAFORMA HANNA
Afiliaciones en Linea

Version 1.0
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efccajacop!

Bienvenido a nuestra plataforma de Servicios Hanna

Si su entidad NO tiene cuenta registrada en nuestra plataforma y desea realizar una solicitud
de aplicacidn, usted debera seguir los siguientes pasos:

1. Acceda a Plataforma Hanna con su usuario y contrasefia. Si aun no tiene usuario de
acceso, aqui le decimos como hacerlo (Creacidén de Usuario).

2. Si aun no realizé la solicitud de aplicacidn, aqui le decimos como hacerlo (Solicitud
Aplicaciones).

3. Una vez todo este diligenciado y aprobado, al ingresar a la plataforma debe mostrarle
la Aplicacién AFILIACIONES EN LiINEA

44 APLICACIONES DISPONIBLES

=
g

[ o

{} -

\ 4

AFILIACIONES EN LINEA

Acceda aqui a la plataforma de afiliaciones en linea de cajacopi,
donde podré afiliar trabajadores, empresas y beneficiarios.

4. Haga clic en el botén Acceder, se mostrard la siguiente ventana en la que debera

seleccionar la empresa y la sucursal por la cual usted ingresa a realizar procesos en la
plataforma.

Seleccione la empresa

Afiliacion de Trabajadores, Beneficiarios y Sucursales

Seleccione la empresa y la sucursal con la cual desea iniciar
sesion para realizar la afiliacion de sus trabajadores y
/\ beneficiarios. Recuerde que las empresas deben ser solicitadas
con anterioridad por la aplicacion para poder hacer
- . ! ! p 5 = =
administracidn de esta

* Empresa Afiliada

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR - CAJACOPI ATLANTICO v

* Sucursal Empresa

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR - CAJACOPI ATLANTICO v

Salir

Habiendo accedido, podra observar todas las opciones que estan disponibles para afiliaciones
en linea, son un total de trece.
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https://plataforma.cajacopi.com/
https://www.cajacopi.com/Manuales/creacion_de_usuario.pdf
https://www.cajacopi.com/Manuales/solicitud_de_aplicaciones.pdf
https://www.cajacopi.com/Manuales/solicitud_de_aplicaciones.pdf

& APLICACIONES DISPONIBLES

2,

Nuevo Trabajador Listado de Solicitudes

Aqui podra verificar el estado de todas las solicitudes de sus

Aqui podrd realizar la afiliacion de todos sus trabajadores y sus
trabajadores

respectivos beneficiarios

Acceder

O |

Nuevo Beneficiario Solicitudes Beneficiarios
Aqui podra crear una solicitud para ingreso de nuevos beneficlarios Aqui podra verificar el estado de todas las solicitudes de sus
beneficiarios

para sus trabajadores

Nuevo Conyuge Solicitudes Conyuge

Aqui podré verificar el estado de todas las solicitudes de conyuge

Reintegro Trabajador Solicitudes Reintegro

Aqui podra verlficar el estado de todas las solicitudes de reintegro

o

Afiliacion Masiva Nueva Sucursal

sl para su emprosa

Aqui podra crear una solicitud para ingreso de nuevo conyuge para
sus trabajadores

Aqui podra realizar el reintegro de sus trabajadores

Aqui podré realizar la afiiacion de trabajadores do forma masiva Aqui podré crear una nueva

e B

Listado Trabajadores Registrados Certificaciones de Afiliaciéon

Aqui podra descargar certificaciones tanto de afiliados como de

Aqui podrd consultar a todos los trabajadores que han sido Afiliados y
su estado. oempresas.

Registro Ingreso / Retiro

Aqui podra descargar certificaciones tanto de afiliados como de
empresas.

Acceder

A continuacion, se explicara cual es la funciéon de cada una de éstas opciones, por favor lea
detenidamente:
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Aqui usted podrd ingresar una solicitud de
afiliacion de un nuevo trabajador a la caja
de Compensacién. Usted debera hacer clic
N Trabaiad en el botdn Acceder y luego se cargara un
Uevo lrabajador formulario en el que deberd diligenciar
Aqui podra realizar la afiliacion de todos sus trabajadores y sus d | . f .z
respectivos beneficiarios toda la informacion.

Solicitud Afiliacion Nuevo Trabajador

Informacion

Bienvenido a nuestro sistema, en éste madulo usted podrd solicitar |a afliacion de uno o mas trabajaderes, para ello debe diligenciar 2l siguienie
formulario yadjuntar los requisites descritos en el mismo.

* Tipo Documents * Mro. Docurnento

Selsccione.. L

* Mombre Complato
* Primer Apeliido * Segunde Apellido

* Primar Mombre Segundo Nombre

& Muewo Trabajador

Los campos con * son obligatorios.

Una vez diligencie todos los campos y haya verificado que los datos ingresados sean los
correctos, haga clic en el boton Nuevo Trabajador.

Inmediatamente el sistema mostrard un formulario con tres pestafias, que son: DATOS DEL
TRABAJADOR, DATOS DEL CONYUGE y PERSONAS A CARGO, en el que usted debe diligenciar
en su totalidad los datos solicitados, para que el envio del formulario sea exitoso.

NOTA: Recuerde que toda la informacién que debe diligenciar es de caracter personal por lo que
se sugiere NO colocar en los campos direccién, teléfono y correo electrénico, datos de la
empresa, ya que esto hara que los trabajadores tengan inconvenientes al momento de querer
ingresar a nuestra plataforma.

‘ I:Net h
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PESTANA DATOS DEL TRABAJADOR

Informacién del Trabajador

Informacién Importante!

Verifigue su informacién personal o de contacto. Si uno o mas de sus datos se encuentran errados, comuniquese a

nuestro call center (3714545). Recuerde que es importante tener actualizada su informacion para cualquier tramite que
Info. Trabajador /\ desee realizar.
- -

Cajacopi se toma muy en serio la privacidad de tu informacién personal y utiliza practicas estandar de la industria para
salvaguardar tus datos. Cuando utilices tu usuario de plataforma web, es de gran utilidad seguir ciertas practicas
recomendadas para optimizar la seguridad de tu cuenta.

Una buena seguridad online requiere la inacién de i por parte de las empresas que utilizan
servicios de Internet y un comportamiento adecuado por parte de los usuarios. A continuacién se mencionan algunas
normas que puedes seguir para maximizar tu seguridad cuando utilices tu usuario de plataforma web.

Datos del Trabajador Datos del Conyugue Personas a Cargo

o DATOS PERSONALES

* Tipo Documento * Nro. Documento
CEDULA DE CIUDADANIA o 12345
* Fecha de Expedicion * Lugar Expedicion
dd/mm/aaaa Seleccione v

* Nombre Completo

PEREZ VARGAS PEPITO JOSE
* Primer Apellido * Segundo Apellido
PEREZ VARGAS
* Primer Nombre Segundo Nombre
PEPITO JOSE
Valida Segundo Apellido & Valida Segundo Nombre @
No : No v
* Fecha de Nacimiento * Sexo
dd/mm/aaaa Seleccione H
* Estado Civil Profesion
Seleccione 3
* Nivel Educativo * Nivel Ocupacional
Seleccione ] Seleccione v
Otros Estudios
2 DATOS LABORALES
* Fecha de Ingreso a la Empresa * Tipo Contrato
dd/mm/aaaa Seleccione +
* Sueldo Base Comision
0 0
* Salario Total * Cargo

0

En la parte izquierda del formulario se encuentra el menu, que tiene la siguiente finalidad:

e Guardar Borrador: Esta opcién fue creada para los casos en los que haga falta algin
documento o informacién del trabajador, permitiéndole guardar de forma parcial, la
informacién del trabajador que se estd ingresando. Al hacer clic en esa opcién la
informacién registrada hasta el momento se guardara y mas adelante se pueda
continuar con el proceso de afiliacién, una vez se tenga la documentacién y/o
informacién completa.

w w w . C d C

Kr. 46 No. 53 - 34 Piso 2 Ed. Nelmar - PBX: (5) 371 4545
‘ C i 3 0 p i

e N it 8 90 .10 2

- Barranquilla, (O
. SC

o
0 4 a

m
1

VIGILADO SuperSubsidio 3)



,/C‘*’chpogme*

Las solicitudes pendientes por terminar, se mostraran en la pantalla principal de acceso
a la aplicacién de Afiliaciones en Linea, mostrando su estado actual y dos opciones para
gue usted elija: Continuar para seguir con la solicitud y Anular para finalizar o eliminar
el proceso de la persona relacionada.

Solicitud Pendiente de Afiliacion de Trabajadores!

Serior usuario le recordamos que usted aln presenta 1 solicitudes pendientes para afiliar trabajadores, para
verificarlas haga click en "Ver Solicitudes". Si desea terminar la afiliacion de su trabajador puede hacer click en el
botén " Continuar *, si por el contrario desea desistir de |a creacion del empleado puede hacer click en " Anular "

Ver Solicitudes

Afiliaciones Pendientes

Solicitud Cédula Nombre trabajador Estado Opciones

278 12,345 PEREZ VARGAS PEPITO JOSE m m

o Enviar Solicitud: Una vez usted finalice el formulario ingresando los datos solicitados y
anexando los archivos de soporte para legalizar la afiliacion, debera hacer clic en esta
opcion, automaticamente sera enviado al area de afiliaciones para su aprobacién o
devolucidn si alguno de los documentos adjuntos no cumple con lo requerido.

Debajo de este formulario, puede observar la seccién para adjuntar la documentacidn necesaria
para legalizar la afiliacidn del trabajador, por favor lea atentamente las instrucciones que hemos
colocado para usted.

2 DOCUMENTOS A ADJUNTAR

Subir contenido a la plataforma!

Importante: Le recordamos que si desea subir mas de un archivo estos deben estar comprimidos en

formato zip, de lo io la pl a s6lo el Gltimo archivo que suba.
>

Documento 1

Documentos a Subir!

(D O i) Legible de la Cedula de Ciudadania ampliada al 150% ambas caras

[\EIZY) Funciona en: Chrome , Firefox , Safari , Opera e IExplorer 10. anerienlc antal
Sefior usuario, En este espacio
debe adjuntar los documentos
requeridos. Los documentos deben:

1. Estar en formato pdf, word,
excel.

SUBIR ARCHIVO 2. Documentos individuales.

3. No pesar mas de 3MB.

En el caso de tener mas de 3 MB,
recomendamos hacer click en el
(Instructivo) para utilizar una pagina
que permite cambiar el tamario del
archivo por uno menar.

Verificar el tamaiio de mi archivo:
1. Click derecho sobre el archivo

2. Propiedades

3. Tamafio
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NOTA: Si el estado civil del trabajador es CASADO o UNION LIBRE, pero NO tiene la
documentacidn requerida para la afiliacion del conyuge, se le sugiere colocar el estado civil de
dicho trabajador como SOLTERO, para que pueda legalizar la afiliacion del trabajador.

De no tener en cuenta lo dicho anteriormente la plataforma no le permitira realizar el ingreso
por falta de datos del Cényuge.

PESTANA DATOS DEL CONYUGE

Datos del Trabajador Datos del Conyugue Personas a Cargo

%2 DATOS PERSONALES

* Tipo Decumento * Nro. Documento
SELECCIONE B
* Fecha de Expedicion * Lugar de Expedicion
dd/mm/aaaa ATLANTICO / BARRANQUILLA ®

* Nombre Completo

* Primer Apellido * Segundo Apellido
* Primer Nombre Segundo Nombre
* Profesion * Conviven
No ]
* Direccion Generar

[ZDireccion

o} DATOS DE CONTACTO

* Teléfono * Celular

* Email

#; DATOS LABORALES

* Trabaja

si *

Empresa

* Cargo Actual * Salario Basico

4}

* Nivel Educativo Otros Estudios

NINGUNO s

Recibe Subsidio en Dinero? En cual Caja de Compensacién?

Seleccione ¥

Debajo de este formulario, puede observar la seccién para adjuntar la documentacién necesaria
para legalizar la afiliacién del cényuge, por favor lea atentamente las instrucciones que hemos
colocado para usted.

Funciona en: Chrome , Firefox , Safari , Opera e |IExplorer 10 Tener en cuental
Sefior usuario, En esle espacio
debe adjuntar los documentos
requeridos. Los documentos deben:

1. Estar en formato pdf, word,
excel.

SUBIR ARCHIVO 2. Documentos individuales.

3. No pesar mas de 3MB.

En el caso de tener mas de 3 MB,
recomendamos hacer click en el
(Instructivo) para utilizar una pagina
que p@ﬂ"il@ cambiar el tamafo del
archivo por uno menor.

Verificar el tamafio de mi archivo:
1. Click derecho sobre el archivo

2. Propiedades

3. Tamafio
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PESTANA PERSONAS A CARGO

Por cada beneficiario que el trabajador tenga a cargo, debera diligenciar la informacion
solicitada en el formulario, una vez ingresados los datos necesarios haga clic en el botén Agregar
Beneficiario.

Datos del Trabajador Datos del Conyugue Personas a Cargo

o} DATOS DE PERSONAS A CARGO

* Tipo Documento * Nro Documento

Seleccione

@

* Nambre Completo

* Primer Apellido

* Primer Nombre

Valida Segundo Apellido @

* Segundo Apellido

* Segundo Nombre

Valida Segundo Nombre @

No v No v
* Sexa * Fecha de Nacimiento

Seleccione : dd/mm/aaaa
* Parentesco Discapacitado @

HIJO 5 No B

¢ AUTORIZACION PARA EL USO DE INFORMACION

Informacién Importante!

Autorizo de manera expresa a la Caja de Compensacién Familiar Cajacopi Atlantico, para el uso y

de mis datos que reposan en las bases de datos de los afiliados en virtud de la
funcién que le compete de administrar el Sistema de Subsidio Familiar, en los términos y para los fines
establecidos en la normal legal vigente.

* Acepto
Si

@

Agregar Beneficiario

En la parte inferior de esta vista se irdn anexando uno a uno y en orden los beneficiarios
ingresados para el trabajador y luego podra realizar el proceso de adjuntar los archivos o
documentos requeridos para legalizar la afiliacién de los mismos.

Beneficiarios 1

Identificacion 123456

Nombre PEREZ VARGAS PEPITO JOSE
Primer Apellido PEREZ Segundo Apellido VARGAS
Primer Nombre PEPITO Segundo Nombre JOSE
Sexo MASCULINO Fecha Nac 1990-04-28
Parentesco HIJO
Adjumar Archivos Eliminar Beneficiario
‘ I:Net h
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NOTA: Por cada beneficiario que sea agregado, se debera adjuntar los anexos correspondientes,
teniendo en cuenta el parentesco.

Aqui podra ver el estado de todas las solicitudes
de afiliacion de los trabajadores que haya
realizado hasta el momento.

Listado de Solicitudes Los estados son: Aprobado, rechazado o si dicha
Aaqui podrd verificar el estado de todas las solictudes de sus solicitud esta pendiente-
trabajadores
Acceder

Listado de Solicitudes de Afiliacion.

Informacion Importante!

En el presente listado se visualizan las solicitudes de afiliaciones que a generado con su usuario. Y su respectivo
estado de afiliacion, si se presenta algun inconveniente con alguna de las afiliaciones puede comunicarse con el
area de afiliaciones.

Trabajadores Afiliados

ESTADO Solicitud Enviada (En Espera de Aprobacidn)

CEDULA 123456
S°"1°"“d NOMBRE PEREZ VARGAS PEPITO JOSE

USUARIO ING CHANA

OBSERVACION INGRESO DE SOLICITUD POR PLATAFORMA WEB

Aqui podrd realizar el proceso de
afiliacidn de beneficiarios de trabajadores
que ya estén afiliados a la Caja de

Nuevo Beneficiario Compensacién, que inicialmente no
tenian beneficiarios inscritos.

Anui podra crear una solicitud para ingreso de nuevos beneficiarios
003 sus rabajadones

Al hacer clic en acceder se mostrara la siguiente vista, donde debera digitar el nimero de
identidad del afiliado y el sistema validara la informacidn registrada hasta el momento, si ya
tiene beneficiarios podra observarlos, de manera que usted podra afiliar a los que hagan falta a
través del siguiente formulario.
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Ingreso Nuevo Beneficiario

Informacién Importante!

En el presente formulario puede realizar la afiliacion de sus beneficiarios (Hijos, Hijastros, Padres, Hermanos
huérfanos). Digite la cédula del afiliado al cual desea incluirle el/los beneficiario(s)

Digite la cédula del Trabajador

Nombre
Nombre

Email Teléfono
Email Telefono

Celular Direccién
Celular Direccion

Aqui podra verificar todas las solicitudes de
o o afiliacion de beneficiarios que se hayan
Solicitudes Beneficiarios enviado, con sus respectivos estados:

Aui podr verficar | estade de todas |25 solictudes de sus Aprobado, rechazado o en borrador.
beneficianos

HAeceder

Listado de Solicitudes de Beneficiarios

Informacién Importante!

En el presente listado se las it de i de que se han generado para los
afiliados de su empresa, con su respectivo estado de afiliacion, si se presenta algun inconveniente con alguna de
las afiliaciones puede comunicarse con el area de afiliaciones.

Buscar:
Buscador
Solicitudes Beneficlarios

ESTADO Solicitud en Borrador
CEDULA AFILIADO 1045745849
NOMBRE AFILIADO LLANOS HOYOS BRAYAN ALEJANDRO

sql:;:"d IDENTIFICACION BENEFICIARIO 123456
NOMBRE BENEFICIARIO ASD ASD ASD ASD
USUARIO ING GBARRAZA
OBSERVAGION SIN OBSERVACION
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Aqui podra realizar el proceso de afiliacién de
conyuges de trabajadores que ya se estén
afiliados o registrados en la base de datos.

Usted debera digitar el nimero de cedula del
trabajador y el sistema verificard los datos para
poder registrar el conyuge.

Nuevo Conyuge

Anui podrd erear una solicitud para ingreso de nuews conyuge para
sus trabsjadores

Ingreso Nuevo Conyuge

Informacién Importante!

En este formulario usted debera registrar los datos de su conyugues y adjuniar los documentos requeridos para su
legalizacién.

Digite la Gedula del Trabajador

Nombre
Nombre

Email Telefono
Emai Telefono

Celular Direccion
Celular Direccior

Tenga en cuenta que en el siguiente formulario los datos marcados con * son obligatorios.

Conyuge Consultado!
El Afiliado no tiene conyuge registrado.

% TIPO DE UNION

* Tipo Documento
CASADO s

«; DATOS PERSONALES

S o

sc22811

* Tipo Documento
SELECCIONE
* Fecha de Expedicion
dd/mm/aaaa
* Nombre Completoa
Nombre Completo
* Primer Apellido
Primer Apellido

* Primer Nombre

Primer Nombre

~ Profesion
Profesion

* Direccion
Direccion

* Nro. Documento

Numero Cedula

* Lugar de Expedicion

Seleccione

* Segundo Apellido
Segundo Apellido
Segundo Nombre
Segundo Nombre
- Conviven

No

Generar

(#Direccion

@

o
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Aqui podra verificar el estado en el que se
encuentran las solicitudes de afiliacion del
conyuge del trabajador hasta el momento de la

consulta.
Solicitudes Conyuge

Anui pedrd werificar el estade de todaz las solisitudes de conyuge

Los distintos estados son: Aprobado, pendiente,
rechazado o en borrador.

HAcceder

Listado de Solicitudes de Conyuges

Informacién Importante!

En el pi listado se 1 las de afiliaci de ber que se han generado para su
empresas. Y su respectivo estado de afiliacion, si se presenta alglin inconveniente con alguna de las afiliaciones
puede comunicarse con el area de afiliaciones.

Buscar:
Buscador

Solicitudes Conyuges

ESTADO

CEDULA AFILIADO

NOMBRE AFILIADO BARRAZA GUSTAVO ADOLFO

s°";""d IDENTIFICACION CONYUGE

NOMBRE CONYUGE SDSDF SDFSD FSDF SDFSDF

USUARIO ING GBARRAZA

OBSERVACION XD

Aqui podrd realizar el reintegro de los
trabajadores que alguna vez estuvieron afiliados
a esta Caja de Compensacidn, bajo la misma razén
social o una diferente, como también podra ver
los casos en los que el trabajador sea retirado y
Reintegro Trabajador vuelva a ser ingreso. o

Tenga en cuenta que debe diligenciar toda la
informacién que este registrada en la base de

datos sea la correcta, si existen cambios deberan
m ser registrados por usted.

Aqui podra realizar el reintegro de sus trabajadores.
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Aqui podrd verificar el estado en el que se
encuentran las solicitudes de reintegro de
trabajadores que hayan sido realizadas por usted

hasta el momento que se realiza la consulta.
Solicitudes Reintegro Los estados de la solicitud son: Aprobadas,
Aqul podrd warifizar el estads de todas |as solisitudes d= reintegro rechazadas y pendientes.

Aqui podra realizar el proceso de afiliacién de
trabajadores que no hayan estado afiliado a

Cajacopi Caja de Compensacion Familiar NUNCA,
es decir que esta sea su primera vez.

Usted deberd descargar el formato de Excel en el
que debe diligenciar la totalidad de los datos.

Tenga en cuenta que al menos uno de los
trabajadores que usted registre ya se encuentra
en la base de datos, automaticamente el archivo

m serd rechazado y le indicara cual es el nimero de
identificacion que ya se encuentra registrado.

Afiliacion Masiva

Aqui poda realizar (3 sfifacion de rabajadorss de forms masiva

Afiliacién Masiva

Informacion!
Para realizar una afiliacion masiva, usted debe descargar el formato de Excel anexo y diligenciar toda la
informacion requerida. Si presenta inconvenientes al subir el archivo puede enviarnos un correo a
soporte.| ji i.com y verifi su solicitud.
Descargar Formato
|}[e)r88 Funciona en: Chrome , Firefox , Safari , Opera e |IExplorer 10. Tener en cuenta!
Sefior usuario, En este espacio debe
adjuntar los documentos requeridos.
Los documentos deben:
1. Estar en formato pdf, word, excel.
2. Documentos individuales.
SUBIR ARCHIVO 3. No pesar mas de 3MB.

FD¥, DOC, DOCX, XL8, XLEX, FNG, 570, Z1F)

[ ——— En el caso de tener mas de 3 MB,
recomendamos hacer click en el
(Instructivo) para utilizar una pagina
que permite cambiar el tamafio del
archivo por uno menor.

Verificar el tamafio de mi archivo:
1. Click derecho sobre el archivo

2. Propiedades

3. Tamaiio
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Aqui podrd registrar una nueva sucursal de la
empresa principal por la que estd accediendo a la
plataforma.

Tenga en cuenta que las sucursales deberan estar
registradas bajo la razéon social principal y el
mismo NIT.

No olvide diligenciar todos los campos
obligatorios.

Nueva Sucursal

Anui pedrd crear una nueva sucursal para sU empresa.

Solicitud Nueva Sucursal

Informacién Importante!

En el presente formulario podra realizar la inscripciéon de una nueva sucursal de su empresa, por favor ingrese todos los
datos correctamente, ya que estos datos seran validados para la aprobacion de dicha sucursal.

% NUEVA SUCURSAL
* Nit Empresa *D.V.
890102044 1

Nombre Empresa

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR - CAJACOPI ATLANTICO

* Nombre Sucursal

Nombre Sucursal

* Direccion Sucursal Generar
Direccién Sucursal
* Departamento / Municipio * Barrio o Corregimiento
a a
¥ v
* Teléfono Email
Telefono Sucursal Email Sucursal

(@ Enviar Solicitud

Aqui podra verificar los trabajadores que se
encuentran registrados en nuestra base de datos
con su respectivo estado de afiliacion: Activo,

Listado Trabajadores Registrados retirado o suspendido.
Aqui podra consuliar 3 tedos los trabajadores gue han side Afiiados y Este reporte puede ser exportado a Excel.
5U eztsdo.
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Listado de trabajadores Afiliados.

Informacién Importante!

El listado actual, presenta a los trabajadores afiliados a nuestra caja de compensacion con su respectivo estado. Si
usted tiene un trabajador con estado incorrecto, puede comunicarse a nuestra area de afiliaciones para esclarecer
su inquietud. Este listado no debe ser utilizado con ningin otro fin que no sea informativo.

Exportar a Excel

Trabajadores Afiliados

Cédula Nombre FechaAfi Plataforma Estado
VESGA GLADYS 2016-03-01 @
LLANOS HOYOS ALEJANDRO 2016-02-15 @
LOPEZ ANGELICA 2015-11-17 @
BENEITO CLAUDIA 2015-11-10 @
CAMPILLO KIRK 2015-10-19 @
RUIZ MARIA 2015-10-01 @
Aqui podrd descargar los diferentes tipos de
certificaciones, las cuales son:
e Listado de trabajadores
Certificaciones de Afiliacion e Certificado Afiliacion Empresa
Anui podrd descargar certficacionss tanto de afiliades como de e Certificado de Trabajador
EprE=E e Certificado Afiliacion Masivo

Aqui podra hacer el retiro de los trabajadores que
estén laborando actualmente en su empresa,
para ello debe ingresar la cedula del trabajador

. , hacer clic en consultar y por ultimo hacer clic en
Registro Ingreso / Retiro
o 9 9 REALIZAR RETIRO DEL TRABAJADOR
Aqui podra descargar cenficaciones tanto de afifades como de

EMMOresas.
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